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ACTA No.  001   /25  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: SEGUIMIENTO DE GRUPOS-FICHAS ASIGNADAS  

2025 PARA CERTIFICACION 2025 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Mosquera, noviembre 27 

de 2025 

HORA INICIO: 

08:00  

HORA FIN: 

14:00  

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Coordinación de 

articulación  

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

AGROPECUARIA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Contextualización general de la ficha 

2. Revisión del estado de matrícula 

3. Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices 

4.  Identificación de novedades y observaciones 

5. Plan de acciones para cierre y certificación 2025 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Verificar y registrar el estado actual de la ficha 2902390 pertenecientes al programa de 

formación Procesos de Manufactura, con el fin de identificar avances, novedades y posibles 

inconsistencias en la matrícula, desarrollo y seguimiento de los aprendices, garantizando la 

correcta gestión académica y administrativa para su cierre y certificación de aprendices 

2025 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

La reunión se realiza entre la coordinación del programa de Articulación con la Media y el 

(la) Instructor (a), con el fin de verificar y registrar el estado actual de la ficha 2902390 del 

programa Procesos de Manufactura, con el fin de identificar avances, novedades y posibles 

inconsistencias en la matrícula, desarrollo y seguimiento de los aprendices, garantizando la 

correcta gestión académica y administrativa para su cierre y certificación 2025. 

 

1. Contextualización general de la ficha 

a. Numero de Ficha 2902390 

b. Programa de formación en Procesos de Manufactura 

 

 

ACTA 236/25
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c. Institución educativa articulada I.E.T. Bicentenario 

d. Horario de atención Miércoles 12:00 – 17:45 

 

2. Revisión del estado de matrícula 

 

Se verificó el listado oficial de aprendices matriculados en SOFIA Plus, contrastándolo 

con los registros entregados por la institución educativa. 

Durante esta revisión se identificaron aprendices activos, retirados y aquellos que 

presentaban inconsistencias en su matrícula 

 

RETIRO VOLUNTARIO 

Tipo de 
documento 

Numero 
documento 

Nombres Apellidos Estado 

TI 1013619271 ANDREA SANCHEZ RIVERA RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1016015493 MIGUEL ANGEL 
ROMERO 
HERNANDEZ RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1019990468 ALEXANDER GARZON CRUZ RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1028866530 ANDRES MAURICIO GARCIA SANCHEZ RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1032799603 DAVID FIGUEROA NAGERA RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1033100310 GABRIELA MATEUS MARTINEZ RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1069645199 NIKOOL DANIELA AMAYA ROJAS RETIRO VOLUNTARIO 

TI 1074344898 DANNA SOFIA RIAÑO RINCON RETIRO VOLUNTARIO 
 

POR CERTIFICAR 

Tipo de 
documento 

Numero 
documento 

Nombres Apellidos Estado 

CC 1011082877 SEBASTIAN ANDRES RUEDA RODRIGUEZ POR CERTIFICAR 

CC 1013606629 ANDERSON ESTIVEN RAMOS  POR CERTIFICAR 

TI 1016012505 MARIA FERNANDA RUEDA RODRIGUEZ POR CERTIFICAR 

CC 1016016158 JOSE ALEJANDRO VASQUEZ MARTINEZ POR CERTIFICAR 

TI 1019995238 JUAN DAVID DUCUARA QUEVEDO POR CERTIFICAR 

TI 1019995829 MARTIN FELIPE RICO QUINTERO POR CERTIFICAR 

TI 1022364967 SARA LIZETH RIVERA DUARTE POR CERTIFICAR 

TI 1024508250 DILAN ALEJANDRO 
RODRIGUEZ 
GONZALEZ POR CERTIFICAR 

TI 1028401736 ELEEN VALENTINA ALONSO SANABRIA POR CERTIFICAR 

CC 1028663777 ANDERSON CAMILO ARENAS ZABALA POR CERTIFICAR 

TI 1028664822 MELANY DAHIAN ARENAS ZABALA POR CERTIFICAR 

CC 1028862452 LEEX ANDERSON ALFONSO BEJARANO POR CERTIFICAR 

TI 1031819515 CHRISTIAN FELIPE LIZARAZO RUEDA POR CERTIFICAR 

TI 1034662048 JOSE ALBEIRO BARON NIÑO POR CERTIFICAR 
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TI 1058844539 JUAN DAVID 
GONZALEZ 
AMEZQUITA POR CERTIFICAR 

TI 1069645229 ALISON MICHELLE MERCHAN GORDILLO POR CERTIFICAR 

TI 1070390270 JUAN NICOLAS ESPITIA ROJAS POR CERTIFICAR 

TI 1070390880 YERI VALENTINA CAICEDO FELIPE POR CERTIFICAR 

TI 1070956838 LAURA SOFIA HEREDIA RUIZ POR CERTIFICAR 

CC 1073156946 MATEO ALEJANDRO GUTIERREZ ALGARRA POR CERTIFICAR 

TI 1073160215 LAURA CATERIN SANABRIA ESLAVA POR CERTIFICAR 

CC 1073506947 DILAN STICK MORALES FAJARDO POR CERTIFICAR 

CC 1073507516 SARA SOFIA RODRIGUEZ MACIAS POR CERTIFICAR 

TI 1073508214 NICOLE STEFANY CASTRO PEREZ POR CERTIFICAR 

CC 1074344721 MARIA JOSE 
RODRIGUEZ 
QUINTERO POR CERTIFICAR 

CC 1074344727 ANDRES STEVEN MUNEVAR SANABRIA POR CERTIFICAR 

TI 1074344866 MARIA CAMILA PIAMBA BARRETO POR CERTIFICAR 

TI 1074416525 OSCAR FELIPE 
BEJARANO 
MARTINEZ POR CERTIFICAR 

TI 1074813183 LAURA SOFIA RODRIGUEZ PARRA POR CERTIFICAR 

CC 1077320244 JOHAN STIVEN HUESO ANZOLA POR CERTIFICAR 

TI 1077856971 LUNA ROCIO LEON RIVERA POR CERTIFICAR 

TI 1104703081 JOHAN FERNEY FRANCO SANDOVAL POR CERTIFICAR 

PPT 1132581 ALANIS NICOLE SOLORZANO DIAZ POR CERTIFICAR 

PPT 5049971 ANDREA SOFIA FERRER GUDIÑO POR CERTIFICAR 

PPT 5681610 ALESHKA DE JESUS 
RONDON 
VILLARROEL POR CERTIFICAR 

 

1. Estado actual del desarrollo formativo (avance en competencias y resultados de 

aprendizaje). 

 

La actividad correspondiente a la verificación del estado actual del desarrollo formativo 

se dio por cumplida, luego de revisar el avance de las competencias y resultados de 

aprendizaje establecidos en el plan de formación. Se evidenció que el grupo ficha 

2902390 ha desarrollado la totalidad de las competencias programadas conforme al 

cronograma, con los respectivos registros de evidencias cargados en la plataforma SOFIA 

Plus y el seguimiento académico actualizado.  

 

El (la) instructor (a) presentó los informes de cumplimiento, concluyéndose que el 

proceso formativo se encuentra en fase de cierre, con los resultados de aprendizaje 

alcanzados de manera satisfactoria por la mayoría de los aprendices. Evidencia Reporte 

de Juicios valorativos a la fecha. (Ver anexo).  
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2. Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices 

 

El (la) instructor(a) presentó el informe de desempeño académico, destacando el 

cumplimiento en evidencias y participación en las actividades. 

No se presentaron casos de aprendices para comité de seguimiento. 
 

CONCLUSIONES 

 

1.  Se verificó el cumplimiento del desarrollo formativo de la ficha, evidenciando el 

avance total en las competencias y resultados de aprendizaje establecidos en el 

programa. 

2. Se constató la actualización de los registros en la plataforma SOFIA Plus, incluyendo 

calificaciones, evidencias y seguimiento académico de los aprendices. 

3. No se presentaron casos de aprendices remitidos a comité de seguimiento durante el 

periodo revisado. 

4. Se identificaron algunas novedades administrativas como cambios de tipo de 

documento, cambios de nombres y /apellidos,  fueron asignadas a la coordinación de 

administración educativa del Centro de formación para su normalización antes del 

cierre de la ficha. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Evaluación de competencias 

transversales y paso de documentos 

para certificación fichas pendientes. 

01 de octubre al 17 

de octubre de 2025 

Jhon Jairo Carrasco 

Henao 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jhon Jairo Carrasco 

Henao 

CBA  

Programa 

Articulación 

 

SI 

 

 

Instructor revisión de 

apoyo _ Richard 

Cristancho 

Programa de 

articulación  

 

SI 
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Pablo Antonio 

Sarmiento  

Coordinador 

Programa de 

articulación 

SI   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
 

Se adjunta a la presente acta:  

Reporte de Juicios evaluativos:  Reporte de Juicios Evaluativos - Procesos de manufactura - 

Ficha 2902390 - 26.11.25.xls 

 

 

 

 

 

PANTALLAZOS DE REPORTE DE JUICIOS DE EVALUACIÓN 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/pasarmiento_sena_edu_co/Documents/ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA%20CBA/13.%20CERTIFICACION%202025/I.E.D.%20BICENTENARIO/FICHA_2902390_PROCESOS_DE_MANUFACTURA_%20JHON_JAIRO_CARRASCO/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20-%20Procesos%20de%20manufactura%20-%20Ficha%202902390%20-%2026.11.25.xls?d=wf346d384bfac429aaa218780e79df06c&csf=1&web=1&e=19o7xg
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/pasarmiento_sena_edu_co/Documents/ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA%20CBA/13.%20CERTIFICACION%202025/I.E.D.%20BICENTENARIO/FICHA_2902390_PROCESOS_DE_MANUFACTURA_%20JHON_JAIRO_CARRASCO/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20-%20Procesos%20de%20manufactura%20-%20Ficha%202902390%20-%2026.11.25.xls?d=wf346d384bfac429aaa218780e79df06c&csf=1&web=1&e=19o7xg
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